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Circolare n. 34 

    Ai docenti 
    Ai genitori 
    degli alunni 
    dell’istituto 
    sito web 
 
 
OGGETTO: ricevimento al pubblico Uffici di segreteria – a.s. 2019 – 2020. 
 

Fermo restando che la richiesta di documenti deve essere inoltrata prioritariamente via e mail 

utilizzando l’indirizzo meic87400n@istruzione.it e che le autorizzazioni per esigenze didattiche o di 

altra natura, rilasciate dalla scrivente, possono essere trasmesse via e mail in risposta alle 

comunicazioni pervenute, utilizzando gli indirizzi di posta elettronica in possesso di questa 

amministrazione e/o quelli della nota inviata dai richiedenti, 

SI COMUNICA  

che il ricevimento al pubblico presso gli uffici di segreteria dell’istituto si effettuerà secondo il 

calendario di seguito descritto: 

 

SEDE DESTINATARI GIORNO ORARIO 
 
Plesso centrale 
“Luigi Capuana” 
Saponara centro 

 

 
 

genitori e docenti 

 
 

Lunedì 

 
 

7.45 – 11.45 





 
Plesso “G. Verdi” 
Via Antonello 
Spadafora 
 

genitori Lunedì 15.00 – 17.00 
 

docenti martedì 15.00 – 17.00 
 

genitori mercoledì 9.00 – 10.00 
 

genitori venerdì 11.00 – 12.00 
 

 
Si ritiene utile evidenziare che, al fine di implementare il processo di digitalizzazione e 

conseguentemente rendere più fluido l’espletamento delle operazioni amministrative, è consigliabile 

inoltrare le suddette richieste via e mail; alle stesse verrà dato riscontro possibilmente utilizzando  il 

medesimo canale. Si confida in una fattiva collaborazione, nell’ottica di vantaggi oggettivi e 

reciproci. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
     Emilia Arena 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ex art. 3, comma 2, D.L. 39/1993 


